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Zalacznik nr 8

REGULAMIN
Warsztatow Szkolnych Zespotu Szkél nr 5 im. Tadeusza Tanskiego
w Stargardzie

POSTANOWIENIA OGOLNE.

Warsztaty szkolne wchodzg w sktad Zespotu Szkoét nr 5 im. Tadeusza Tanskiego
w Stargardzie.
Zasady funkcjonowania warsztatow normuje Statut Zespotu Szkot nr 5 w Stargardzie.

UCZNIOWIE WARSZTATOW SZKOLNYCH.

Uczniami warsztatow szkolnych sg osoby przyjete do Zespotu Szkoét nr 5 w Stargardzie.
Wszyscy uczniowie s3a zobowigzani do przestrzegania postanowien niniejszego
regulaminu.

Szczegotowe zasady organizacji zaje¢ zawarte s3 w Arkuszu Organizacyjnym Zespotu

Szkot nr 5 w Stargardzie.

Prawa i obowiazki ucznia sg zawarte w Statucie Szkoty.

Regulamin ten jest uzupelnieniem i obowigzuje wszystkich uczniéw odbywajacych

zajecia w pracowniach warsztatow szkolnych.

Uczniowie odbywajacy zajecia praktyczne zobowigzani sa:

a) przychodzi¢ na zajecia regularnie i punktualnie, z takim jednak wyliczeniem, aby
rozporzadza¢ odpowiednig ilo$cig czasu na przebranie si¢ w ubidr warsztatowy;

b) w czasie zaj¢¢ praktycznych nosi¢ odpowiednie ubranie robocze: beret, kombinezon
lub ubranie dwuczgsciowe; ubranie powinno by¢ zapigte;

c) w przypadku braku ubrania roboczego nauczyciel prowadzacy zaje¢cia nie dopuszcza
ucznia do zaj¢¢; nauczyciel informuje o zaistniatej sytuacji rodzica; jezeli ubranie
zostanie dostarczone uczen moze kontynuowaé zajgcia, w przeciwnym przypadku
uczen ma zaznaczony dzien nieobecnosci nieusprawiedliwionej; nauczyciel dokonuje
adnotacji w dzienniku;

d) zna¢ i §cisle przestrzegaé przepisy BHP i P.POZ obowigzujace w pracowniach;

e) prowadzi¢ na biezaco zeszyt warsztatow W — 2 zgodnie z wymaganiami oraz inng
dokumentacje¢ zalecong przez nauczyciela dziatu;

f) dbac o narzg¢dzia, urzadzenia i sprzet warsztatowy;

g) pokry¢ koszty za zniszczone, uszkodzone z whasnej winy lub zgubione przedmioty
I narzedzia; o fakcie takim nauczyciel wychowawca zobowigzany jest powiadomic
rodzicow;

h) przydzielone stanowisko pracy i narzedzia utrzymywac¢ w porzadku i czystosci;

1) po ukonczonych zajeciach uporzadkowac stanowisko pracy;

J) rozpoczgcie przerwy i zakonczenie zaje¢ oglasza nauczyciel;

k) zwolnienia oraz nieobecnosci usprawiedliwia¢ u wychowawcy warsztatowego
zgodnie z postawieniami zawartymi w Statucie.

Uczniowi w trakcie zaje¢ praktycznych nie wolno:

a) podczas zaje¢ bez wiedzy nauczyciela odchodzi¢ od wyznaczonego stanowiska
pracy;

b) bez wiedzy nauczyciela dokonywa¢ napraw maszyn i instalacji elektrycznych
oraz innych urzadzen;

c) bez wiedzy nauczyciela wykonywac¢ prac nie zleconych przez nauczyciela;

d) podczas zajec¢ nosic takich 0ozdob, ktore stanowig zagrozenie w czasie wykonywania
pracy, decyduje o tym nauczyciel dziatu;
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Szkota i warsztaty szkolne nie ponoszg odpowiedzialnosci za zgubione podczas zajeé
warto$ciowe przedmioty oraz §rodki pieni¢zne, ktdrych posiadanie nie jest wymagane
organizacjg dnia pracy i nauki, np. radia, magnetofony, bizuteria, gotowka, telefony
komorkowe, itp.

NAUCZYCIELE ORAZ PRACOWNICY WARSZTATOW SZKOLNYCH.

Nauczycielami i pracownikami (administracyjnymi, obstugi) w warsztatach szkolnych
sg osoby zatrudnione w ZS nr 5 na podstawie mianowania, Umowy 0 prace, Umowy
zlecenia, umowy o dzieto.

Nauczyciele i pracownicy warsztatow szkolnych, o ktérych mowa w ust. 1 zobowiagzani

sg do przestrzegania postanowien niniejszego regulaminu.

Tryb prowadzenia zaje¢ w poszczegolnych pracowniach okreslaja prowadzacy zajecia.

Obowigzki nauczyciela dyzurnego:

a) nauczyciel zobowigzany jest do pelnienia dyzuru, zgodnie z ustalonym przez
Kierownika warsztatobw harmonogramem, w przypadku nieobecno$ci nauczyciela
zastgpce wyznacza Kierownik warsztatow;

b) nauczyciel rozpoczyna dyzur otwarciem pracowni PNZ i szatni;

) do obowigzkéw nauczyciela dyzurnego nalezy w szczegolnosci:

- dbato$¢ o dyscypling i porzadek w pracowni podczas zaje¢ (punktualne
rozpoczecie zaje¢, zamkniecie szatni, czas przerwy, konczenie zajeé¢, utrzymanie
czystosci);

- W czasie przerwy czuwanie nad bezpieczenstwem uczniow;

- zglaszanie kierownikowi warsztatow zagrozenia pod wzgledem BHP i P.POZ;

- udzielenie I pomocy przedlekarskiej ofiarom wypadkéw i dalsze postepowanie
zgodnie z instrukcja.

Przed opuszczeniem pracowni po zakonczeniu zmiany powinien:

a) sprawdzi¢ szczelno$¢ i zamkniecie zaworéw wodnych;

b) sprawdzi¢ czy wszystkie urzadzenia elektryczne sg wytaczone;

¢) sprawdzié¢ pracownie pod wzgledem bezpieczenstwa P.POZ.;

d) sprawdzi¢ zamkniecie okien.

Po dokonaniu sprawdzania j.w. zamkna¢ pracownig.

Szczegdtowe zasady dotyczace nauczycieli i pracownikow zostaty okreslone w Statucie

Zespotu Szkot nr 5 w Stargardzie.

W innych sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie

ogo6lnie obowigzujace przepisy.

ZASADY ORGANIZACJI ZAJEC PRAKTYCZNYCH.

Zajecia praktyczne odbywaja si¢ w pracowniach praktycznej nauki zawodu.

W trakcie odbywania zaje¢ bezposrednimi zwierzchnikami ucznidw pozostaja
nauczyciele ZS nr 5. Bez zgody nauczyciela nie wolno opuszczaé stanowiska pracy.

W trakcie przerw w zaj¢ciach uczniowie nie mogg opuszczac terenu szkoty.

Uczen ma obowigzek punktualnie rozpoczynaé i uczgszczac¢ na zajgcia, aktywnie w nich
uczestniczy¢ 1 systematycznie si¢ do nich przygotowywac.

Kazdy wuczen zobowigzany jest do rzetelnego wykonywania obowigzkéw
szkoleniowych, poszanowania powierzonego sprzetu, przyrzadow, narzedzi
I materiatow. W razie Swiadomego spowodowania przez ucznia zagubienia, zniszczenia
narzedzi, przyrzadéw lub materiatbw ponosi on odpowiedzialno§¢ materialng za
wynikle straty.

Wszyscy uczniowie sg zobowigzani do przestrzegania regulaminu zaje¢, dyscypliny,
przepisoéw BHP i ppoz.

Przy kazdej zmianie stanowiska uczniowie winni by¢ zapoznani przez nauczycieli
uczacych ze szczegdtowymi zasadami BHP na danym stanowisku.
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Zauwazone nieprawidlowosci w dzialaniu maszyn 1 urzadzen jak rowniez uszkodzenia
narzedzi uczniowie winni niezwlocznie zgtosi¢ nauczycielowi.

W razie zaistnienia wypadku na terenie szkoly poszkodowany lub jego opiekun ma
obowiazek niezwlocznego powiadomienia kierownictwa ZS nr 5 o zaistniatym fakcie.
Uczniowie na terenie szkoty nie palg tytoniu, nie pija alkoholu, nie uzywaja narkotykoéw
I innych $§rodkéw odurzajacych.

ZASADY ORGANIZACJI ZAJEC NA WARSZTATACH SZKOLNYCH

Warsztaty szkolne stanowig integralng cze$¢ szkoty.

Ich zadaniem jest wypracowanie u ucznidéw umiej¢tnosci zawodowych 1 nawykow

produkcyjnych oraz rozszerzenie i poglgbienie wiadomosci nabytych na lekcjach

przedmiotow zawodowych.

Warsztaty szkolne prowadza dziatalno$¢ dydaktyczno — wychowawcza.

Warsztaty szkolne moga réwniez prowadzi¢ dzialalnos$¢ uslugowo — produkcyjng.

Dzialalnos¢ ustugowo produkcyjna podporzadkowana jest i sluzy podstawowemu

celowi nauczania zawodu.

Programy nauczania zaj¢¢ praktycznych realizowane sa w formie ¢wiczen, pokazow,

produkcji wyrobow i ustug dla ZS nr 5.

Pracg warsztatow szkolnych kieruje Kierownik warsztatow, ktory podlega bezposrednio

Dyrektorowi Szkoty.

Warsztaty szkolne posiadajg mozliwos¢ wypracowania $rodkow finansowych poprzez

$wiadczenie ustug produkcyjnych, remontowych i konserwacyjnych dla innych

zakladow pracy i ludnosci.

Dziatalno$¢ zarobkowa musi si¢ odbywac zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Kalkulacje ustug beda sporzadzane przez Kierownika warsztatow.

Zajgcia praktycznej nauki zawodu odbywaja si¢ takze poza budynkiem warsztatow

W nastgpujacych przedsigbiorstwach:

a) AGROFIRMA WITKOWO w Stargardzie;

b) PRZEDSIEBIORSTWO HANDLOWO - USLUGOWE ROLGWAR Sp. z o.0.
w Stargardzie;

Cc) zakladach pracy z ktorymi Szkota podpisze stosowne umowy na biezacy rok
szkolny.

Odbywanie zaje¢ w tych przedsigbiorstwach reguluja oddzielne umowy.

Kierownik warsztatow opracowuje do 30.04 na dany rok szkolny arkusz organizacyjny

1 przedklada go Dyrektorowi Szkotly do akceptacji.

Poszczegblne dzialy warsztatow przydzielone sg zgodnie z arkuszem organizacyjnym

roku szkolnego nauczycielom prowadzacym zaj¢cia na tych dzialach.

Nauczyciel zobowigzany jest do utrzymania w dobrym stanie technicznym narze¢dzi,

maszyn, urzadzen, srodkow dydaktycznych stanowigcych wyposazenie dziatu.

Nauczyciel zobowigzany jest do utrzymania czystosci 1 porzadku na dziale

i przydzielonym jego opiece rejonie.

Przydziat dziatéw i rejondw, za ktére odpowiada nauczyciel znajduje si¢ w organizacji

kazdego roku szkolnego i nie stanowi podstaw do wynagrodzenia za czynnosci

dodatkowe.

W warsztatach szkolnych obowiazuje prowadzenie nastgpujacej dokumentacji

pedagogicznej:

a) dziennik lekcyjny;

b) rozktady materiatdw nauczania;

c) zeszyt warsztatowy W — 2;

d) plany przejs$¢ uczniéw przez dziaty;

e) dokumentacja nauki jazdy samochodem, ciggnikiem, kombajnem.
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Zajecia w warsztatach szkolnych odbywajg si¢ zgodnie z arkuszem organizacyjnym.

Dopuszczalne jest realizowanie pracy na dwoch zmianach.

W czasie pracy zmiany dyzur petni nauczyciel dyzurny.

Grupg¢ dyzurng stanowig uczniowie dziatu, ktorymi kieruje nauczyciel dyzurny.

Nauczyciel odpowiada materialnie za:

a) powierzony jego opiece sprzet stanowigcy wyposazenie dziatu;

b) przekazane mu do naprawy, regulacji, konserwacji pojazdy, maszyny lub inne
urzadzenia;

C) materialy powierzone, a przeznaczone do produkcji i ¢wiczen lub $wiadczenia usthug;

d) usterki, braki, uszkodzenia sprzetu powstale w czasie wykonywania ustug;

e) zniszczenie, uszkodzenie narzedzi lub maszyn powstale w wyniku nieprawidlowe;j
ich eksploatacji.

Pozostate elementy dziatalnos$ci warsztatow szkolnych reguluja:

a) Statut ZS nr 5 im. Tadeusza Tanskiego;

b) Ustawa ,,Karta Nauczyciela”;

c) Kodeks Pracy.

WYMAGANIA BHP W PRACOWNIACH WARSZTATOW SZKOLNYCH.

Podczas zaje¢ w pracowni kazdy uczen powinien:

1.

2.

3.

o
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Znac¢ i przestrzega¢ zasady bezpieczenstwa pracy obowigzujace na danym stanowisku
roboczym oraz przy wykonywanej pracy.

Uwaznie stucha¢ 1 stosowac¢ si¢ do wskazowek 1 zalecen udzielonych przez nauczycieli
zawodu podczas instruktarzy wstepnych, biezacych i koncowych.

Przed przystapieniem do pracy dokona¢ ogledzin stanowiska pracy, maszyny lub
urzadzenia, jezeli wystgpuje niebezpieczenstwo zglosi¢ nauczycielowi — do pracy nie
przystepowac.

Zwroci¢ uwage na wywieszone napisy ostrzegawcze W salach oraz na terenie pracowni
i Scisle sie do nich stosowac.

Obowigzkowo uzywaé odziezy roboczej i ochron osobistych.

Dba¢ o porzadek i czystos¢ w miejscy pracy, umywalniach i ubikacjach oraz
utrzymywaé¢ w nalezytym stanie powierzone maszyny, urzadzenia techniczne
1 narzedzia.

Dbac¢ o higiene osobistg i czysto$¢ odziezy.

Ostrzega¢ kolege, ktory nie stosuje si¢ do przepisow i wymaga¢ BHP.

Powiadomi¢ natychmiast nauczyciela o zauwazonym niebezpieczenstwie zagrazajacym
zyciu lub zdrowiu pracownika.

Kazde zdarzenie (nawet drobne skaleczenie, stluczenie itp.) nalezy zglosié
nauczycielowi celem uzyskania pomocy.

Dla zapewnienia bezpiecznej pracy zabrania si¢:

1.

2.
3.

e

Pracowa¢ przy obrabiarce, maszynie lub urzadzeniu do ktérego uczeh nie jest
wyznaczony przez nauczyciela.

Wykonywac pracy nie zleconej przez nauczyciela.

Rozmoéw z uczniami zatrudnionymi przy obrabiarkach i1 innych urzadzeniach
technicznych.

Usuwac istniejacych ochron z obrabiarek i zabezpieczen z maszyn i urzadzen.

Pracowa¢ przy obrabiarce, maszynie lub urzadzeniu, ktore nie posiadaja wymaganych
ochron lub zabezpieczen.

Uzywac uszkodzonych narzgdzi 1 przyrzadow.

Wchodzi¢ do dzialow, w ktérych nie jest si¢ zatrudnionym lub skierowanym przez
nauczyciela.
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Zaktada¢, poprawia¢ 1 zdejmowac oston 1 przyrzadéw pomocniczych oraz dokonywac
pomiard6w w czasie pracy obrabiarki lub urzadzenia.

Dotyka¢, demontowaé¢ Ilub uruchamia¢ wurzadzen -elektrycznych bez zezwolenia
nauczyciela.

Czepiac¢ si¢ samochodow i innych pojazdéw bedacych w ruchu.

ORGANIZACJA PRAKTYK ZAWODOWYCH

Praktyki zawodowe organizuje si¢ dla uczniéw w celu zastosowania i poglebienia

zdobytej wiedzy i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy.

Praktyki zawodowe ucznidow moga by¢ organizowane w czasie catego roku szkolnego,

W tym rowniez w okresie ferii letnich.

W przypadku organizowania praktyk zawodowych w okresie ferii letnich

odpowiedniemu skroceniu ulega czas trwania zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych dla

uczniéw odbywajacych te praktyki.

Zakres wiadomo$ci 1 umiejetnosci nabywanych przez ucznidow na zajeciach

praktycznych i praktykach zawodowych oraz wymiar godzin tych zaje¢ i praktyk

okresla program nauczania dla danego zawodu.

Dobowy wymiar godzin w czasie odbywania praktyki zawodowej dla uczniow w wieku

do lat 16 nie moze przekracza¢ 6 godzin, a uczniow w wieku powyzej 16 lat — 8 godzin.

Praktyka zawodowa moze by¢ organizowana w systemie zmianowym, z tym, ze

W przypadku ucznidéw w wieku ponizej 18 lat nie moze wypadac porze nocne;.

Praktyka zawodowa jest prowadzona indywidualnie lub grupowo. Liczba uczniow

W grupie powinna umozliwia¢ realizacje programu nauczania dla danego zawodu

I uwzgledniaé specyfike nauczanego zawodu, przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy

oraz przepisy w sprawie prac wzbronionych mtodocianym, a takze warunki lokalowe

i techniczne w miejscu odbywania praktyki.

Podzial uczniow na grupy dokonuje kierownik ksztalcenia praktycznego

W porozumieniu z podmiotem przyjmujgcym uczniow na praktyke zawodows.

Umowe o praktyke zawodowa zawiera kierownik ksztalcenia praktycznego szkoty

z podmiotem przyjmujacym uczniow na praktyke zawodowa.

Tres¢ umowy okresla Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 27.08.2017 r.

w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz. U. z dnia 31.08.2017 r. poz. 1644 z poz.

zm.).

Szkota kierujaca uczniow na praktyke zawodowa:

a) nadzoruje realizacj¢ programu praktyki zawodowej;

b) wspotpracuje z podmiotem przyjmujacym uczniow na praktyke zawodowa;

C) zapewnia ubezpieczenie uczniow od nastepstw nieszczesliwych wypadkow;

d) akceptuje wyznaczonych opiekunéw praktyk zawodowych.

Podmioty przyjmujace uczniéw na praktyke zawodowag - zapewniajg warunki

materialne do realizacji praktyki zawodowej a w szczeg6lnosci:

a) stanowiska pracy wyposazone w niezbedne urzadzenia, sprzet, narzgdzia, materiaty
i dokumentacje¢ techniczna uwzgledniajaca wymagania BHP;

b) érodki ochrony indywidualnej oraz $rodki higieny osobistej;

) pomieszczenie do przechowywania odziezy i obuwia roboczego;

d) dostep do urzadzen higieniczno - sanitarnych oraz pomieszczen socjalno — bytowych;
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e) wyznaczaja opiekunéw praktyk zawodowych;

f) zapoznaja ucznidow z organizacja pracy, regulaminem pracy, w szczegdlnosci
w zakresie przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy, oraz z przepisami i zasadami
bezpieczenstwa i higieny pracy;

g) nadzorujg przebieg praktyki zawodowej;

h) powiadamiajag szkol¢ o zaistnialym wypadku w czasie odbywania praktyki
zawodowej celem sporzadzenia dokumentacji powypadkowe;.

Po zakonczeniu praktyki zawodowej uczniowie sktadaja ustne sprawozdanie przed

komisjg sktadajacg sie¢ z nauczycieli ZS Nr 5, w sklad komisji moze wchodzi¢

przedstawiciel podmiotu u ktorego uczniowie odbywali praktyke zawodowa.

Po wyshluchaniu sprawozdania zlozonego przez ucznidéw komisja wystawia ocene

zZ praktyki i sporzadza protokot.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z SZATNI WARSZTATOW ZS NR 5

Z szatni korzystaja uczniowie odbywajacy zajecia praktycznej nauki zawodu
w pracowniach warsztatow ZS nr 5.

W celu nalezytego zabezpieczenia odziezy ucznidOw szatnia jest zamykana na klucz
I otwierana przez nauczyciela petnigcego dyzur oraz ucznia dyzurnego.

Uczniowie zobowigzani sg do przynoszenia ktdodek w celu zamknigcia szafek
ubraniowych.

Po skonczonych zajeciach nalezy zabra¢ ubrania, a szatk¢ pozostawi¢ otwarta.

W oddanej do szatni odziezy nie wolno pozostawia¢ dokumentdéw, biletow, kluczy,
telefonéw, pieniedzy 1 innych wartosciowych przedmiotdw. Za pozostawienie w/w
przedmiotoéw szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

Uczniowie maja obowigzek kulturalnego 1 bezpiecznego zachowywania si¢ w szatni,
zachowania spokoju i porzadku, poszanowania cudzej wlasnosci oraz bezwzglednego
podporzadkowania si¢ poleceniom nauczycieli dyzurujacych i pracownikoéw szkoty.

W szatni obowigzuje zakaz siadania na parapetach oraz wychylania si¢ przez okna.
Uczen po przebraniu si¢ zobowigzany jest opusci¢ szatni¢ 1 uda¢ si¢ do pracowni,
w ktorej bedzie odbywat zajecia praktycznej nauki zawodu.

Sprawy nie ujete w regulaminie, rozpatrywane beda indywidualnie przez Dyrektora
Szkoty.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejszy regulamin moze by¢ nowelizowany w trakcie dziatalnoéci i zdobywania
doswiadczen.

Kierownik warsztatow zdaje semestralne sprawozdanie z dziatalnosci przed organami
przez ktore zostat powotany.

W obiektach warsztatow szkolnych moga odbywaé si¢ zajecia w formach kursow,
pokazow, demonstracji, seminariow i innych dla 0sob nie bedacych uczniami ZS nr 5 na
zasadach okre§lonych przez Dyrektora Zespotu Szkét nr 5 w Stargardzie.



